
烟草学院副处级领导干部外出请假报备表
填报单位（盖章）：               报送时间：  年  月  日
	姓  名
	
	职  务
	
	联系方式
	

	外出地点
	

	外出事由
	

	外出时间
	离开时间
	年  月  日（上午/下午/晚上）

	
	返回时间
	      年  月  日（上午/下午/晚上）

	主持工作
负责同志
	姓名及职务
	

	
	联系方式
	

	党委书记
（院长）
意见
	签字：


注：1.本表仅适用于烟草学院副处级干部，报备事由必须具体、明确、详实；
2.副院长经院长审批，副书记经党委书记审批；
3.本表可以在烟草学院网站下载专区下载。


